
同心县发展和改革局音像记录事项清单

执法类别 执法事项 记录事项 记录场所 执法部门 记录人 记录过程 备注

行政处罚

调查

取证
调查取证全过程 取证场所 责任科室 工作人员

记录工作人员表明身份信息、约谈证

人、调取证物资料、归还资料等全过程

文书

送达

留置

送达
送达地点 责任科室 工作人员

受送达人或者他的同住成年家属拒绝

接收时，2 名以上执法人员邀请有关基

层组织或者所在单位的代表到场，说明

情况，在送达回执上记明拒收的事由和

日期，由送达人、见证人签名或者盖章，

将文书留在受送达人住址的过程

特殊情况处

理

执法人员遇拒

绝、阻挠执法等

特殊情形

执法现场 责任科室 工作人员

行政执法人员在现场遇拒绝、阻挠执法

等特殊情形，依法实施警示、报警或报

告当地政府等现场处置的过程

查封、扣押 查封、扣押过程 执法现场 责任科室 工作人员

到达查封、扣押地点，告知相对人身份

及《查封、扣押决定书》，对物品进行

清点登记、场所进行查封全过程

解除查封、扣

押决定

解除并清点确认

查封、扣押物品
查封、扣押地点 责任科室 工作人员

经调查后，依法解除查封扣押，当场清

点、核实、确认查封扣押物品的过程


