
兴隆乡落实普法责任制“四清单”分解表

序号 内容清单 措施清单 标准清单

责任清单

普法责任

主体

普法

对象

1

《中华人民共和

国宪法》《宁夏回

族自治区法治宣

传教育条例》《古

生物化石保护条

例》《中华人民共

和国禁毒法》《中

华人民共和国国

家安全法》《信访

工作条例》等

1.组织干部职工参

加信访法治化培

训;2.利用“4·15”

全民国家安全教育

日、“6·26”国际

禁毒日、“12·4”

国家宪法日、打击

盗挖贩卖古生物

化石专项整治行

动等时间节点开展

综治信访及国家安

全类、反邪教等法

治宣传教育专题活

动;3.及时在微信

公众号、各村发布

法治教育法学习宣

传信息;4.设立综

合服务窗口，统一

受理群众信访、矛

盾调解、法律咨询

等诉求。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.积极开展

《国家安全法》和

信访相关法律法规

的宣传活动;3.牵

头推进法治政府相

关工作;4.积极宣

传报道先进典型，

完成兴隆乡普法工

作 信 息 报 送 任

务;4.普法工作档

案资料齐全、管理

规范。

综治中心

全体

乡村

干部、

党员、

辖区

群众

2

《中华人民共和

国保守国家秘密

法》《中华人民共

和国网络安全

法》《中华人民共

和国个人信息保

护法》《中华人民

共和国数据安全

法》《中华人民共

和国政府信息公

开条例》等

1.充分结合业务

职能在贯彻执行

法律法规过程中

开展普法工作;2.

及时在本单位微

信公众号发布法

治宣传信息;3.充

分利用各类演出

等活动将法治宣

传知识送到群众

身边;4.在特定时

间节点向社会宣

传相关法律法规。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.注重党内

法规宣传同国家法

律宣传的衔接协

调;3.组织开展互

动性强的主题宣传

活动;4.注重用身

边事例、现身说法，

切实增强党内法规

学习宣传感染力和

实效性。

综合办公

室

全体

乡村

干部、

党员



3

《中国共产党章

程》《中国共产党

宣传工作条例》

《中国共产党纪

律处分条例》《中

国共产党廉洁自

律准则》《中国共

产党党内监督条

例》《中国共产党

党员教育管理工

作条例》《中国共

产党廉洁自律准

则》《中央八项规

定实施细则》《关

于新形势下党内

政治生活的若干

准则》等

1.利用党委会、专

题讲座、微信群法

律知识读本等进

行系统内普法宣

传 2.把重要党内

法规列为党委理

论学习中心组学

习的重要内容，以

党章、准则、条例

等为重点。3.把学

习党内法规作为

基层党组织“三会

一课”内容，列入

学法内容。4.持续

开展“以案释法”

反腐倡廉典型案

例宣传活动，发挥

正面典型倡导和

反面案例警示作

用。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.落实领导

干部学法制度，组

织党员干部开展集

中学习和自学，将

法律法规学习纳入

领导干部理论学习

计划;3.将普法宣

传工作贯穿到主题

党日活动、“三会一

课”等各类理论学

习活动中;4.根据

自身工作特点、工

作重点和服务对

象，明确普法内容

和措施。

党建办公

室

全体

乡村

干部、

党员

4

《中华人民共和

国城乡规划法》

《中华人民共和

国土地管理法实

施条例》《中华人

民共和国行政处

罚法》《中华人民

共和国行政诉讼

法》等

1.组织干部职工

参加安全生产相

关的法治培训会

议;2.利用重要时

间节点开展安全

生产类法律法规

宣传;3.督促生产

经营单位等贯彻

执行安全生产法

律法规;4.开展执

法过程中的法治

宣传活动，结合平

时工作向群众开

展“以案释法”宣

传;5.积极参与法

治培训工作，提升

自身专业技术能

力、依法依规行使

职权;6.每年组织

开展安全生产培

训和消防安全培

训，提高乡村干部

及群众安全意识。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.举办专题

培训讲座、观看警

示教育片等活

动;3.按照“谁主管

谁负责”的原则，

根据行业特点和特

定群体的法律需求

及时普及宣传法律

法规，每年对辖区

群众开展“法律进

家门”活动，做到

普法宣传全覆

盖;4.普法资料齐

全。

综合执法

办公室

全体

乡村

干部、

党员、

辖区

群众



5

《中华人民共和

国农业法》《中华

人民共和国土地

管理法》《中华人

民共和国农村土

地承包法》《中华

人民共和国农业

技术推广法》等

1.组织村组利用

各种会议向群众

宣传相关法律法

规，定期举办乡、

村干部、网格员、

护林员、群众代表

参加的培训班，宣

传林业法律知识,

入 户 向 农 户 宣

传;2.将法治宣传

纳入公益培训、林

业培训活动,多途

径多形式向社会

宣传林业法律法

规;3.积极参加相

关法律法规培训,

提升自我业务能

力,与各村及时沟

通协调土地数据

并及时更新,做好

土地确权及宣传

工作;4.利用农机

安全联组例会,组

织各村农机安全

联组、农机操作手

学习《道理交通安

全法》法律法规。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.根据本中

心自身工作特点、

工作重点和服务对

象，确定人员分工，

建立普法责任清

单，落实责任人和

具体普法责任;3.

普法工作档案资料

齐全、管理规范;4.

能够合法合规解决

群众遇到的土地问

题、宅基地问题以

及环境污染问题。

农业综合

服务中心

全体

乡村

干部、

党员、

辖区

群众

6

《中华人民共和

国消费者权益保

护法》《中华人民

共和国残疾人保

障法》《工伤保险

条例》《中华人民

共和国社会保险

法》《失业保险条

例》等

1.利用民生代办

窗口，为留守老

人、残疾人和留守

儿童提供上门代

办帮办服务、入户

走访普法宣传;2.

通过本地及周边

企业用工信息组

织招聘会，搭建劳

动力与岗位对接

平台普法宣传;3.

政策咨询、办事指

南时宣传社保政

策;4.及时在本单

位微信公众号发

布法治宣传信息。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.积极落实

“八五”普法规划

和年度普法工作任

务;3.加强救灾救

济工作力度，建立

社会保障体系,明

确工作职责,层层

负责，责任落实到

人;4.健全救灾应

急体系确保救灾工

作及时有效开展。

便民服务

中心

全体

乡村

干部、

党员、

辖区

群众



7

《中华人民共和

国会计法》《中华

人民共和国政府

采购法》《中华人

民共和国审计

法》《中华人民共

和国统计法》《中

华人民共和国预

算法》《宁夏回族

自治区农村集体

经济承包合同管

理条例》《宁夏回

族自治区农村集

体经济审计条

例》等。

1.组织对乡村领

导干部职工进行

《政府采购法》、

《 个 人 所 得 税

法》、《审计法》、

《财政违法行为

处罚处分条例》等

法律法规进行学

习培训;2.加强对

各村财务支出监

督管理等工作;3.

利用“4·15”、

“12·4”等重要

节点开展形式多

样的财经法律法

规法治宣传活动,

利用土地确权开

展法律进乡村活

动;4.完善财政干

部学法用法制度,

加强会计人员法

治教育培训;5.组

织开展防范非法

集资相关法治宣

传活动。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.强化对政

出留理,确保全乡

大 局 稳 定 , 按 照

“ 预算自编、账户

统管，集中核算、

票据统管”的要求，

统一会计核算和账

户管理，进一步规

范财政财务管理，

培训干部报账要求

及流程;3.积极宣

传报道先进典型，

普法工作档案资料

齐全、管理规范。

财经服务

中心

全体

乡村

干部、

党员、

辖区

群众

8

《中华人民共和

国民法典》《中华

人民共和国社区

矫正法》《中华人

民共和国人民调

解法》《中华人民

共和国法律援助

法》等

1.认真制定全镇

年度普法工作,将

学习内容纳入普

法与依法治理工

作要点;2.策划组

织“12·4”国家

宪法日暨宪法宣

传周活动;3.抓住

重要节日和时间

节点,开展法治宣

传日、宣传周、宣

传月等集中法治

宣传公共服务活

动;4.司法所集中

学习社区矫正法，

依法管理矫正对

象。

1.认真组织实施并

全面完成普法工作

任务;2.推进“谁执

法谁普法”的责任

制得到落实，增强

干部依法办事能

力;3.开展宪法学

习宣传教育，利用

“12·4”国家宪法

日暨宪法宣传周，

推动全市形成学习

宣 传 宪 法 的 常

态;4.开展好集中

法治宣传活动，确

保“法律八进”形

式多样、内容丰富、

效果明显。

司法所

全体

乡村

干部、

党员、

辖区

群众


